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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

Dr. Kenéz Zoltán Egyesített Szociális Intézmény

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

gazdasági ügyintéző/titkárnő
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Főbb feladatok

A bentlakásos intézményben 

- lakók személyi anyagának nyilvántartása

- megállapodások kezelése

- okmányirodai ügyintézés

- előgondozások adminisztrálása

- hozzátartozókkal való kapcsolattartás

- iktatás.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 4111 Titkár(nő)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Vác

A munkavégzés pontos helye: 2600 Vác, Burgundia utca 9-11.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Dr. Kenéz Zoltán Egyesített Szociális Intézményről 
honlapunkon a http://www.idosotthonvac.hu oldalon tájékozódhat.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Illetmény és juttatások:

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 
XXXIII. törvény rendelkezései valamint a 257/2000. (XII.26.) kormányrendelet 5. sz. és 8. sz. 
melléklete szerinti szociális ágazati és kiegészítő szociális pótlék az irányadók.

A pályázatok benyújtásának módja:

- Postai úton a pályázatnak a Dr. Kenéz Zoltán Egyesített Szociális Intézmény címére  (2600 
Vác, Burgundia u. 9-11.) vagy 

- E-mailben: az titkarsag@idosotthonvac.hu címre történő megküldésével lehet.
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Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, középfokú képesítés.

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.02.25. 00:00

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.02.26. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Vác Város Honlapja

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.03.02.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.01.30.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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